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＜「会員専用ページ」からの基幹教育取得単位記録の出力の仕方＞ 

a.会員 WEB サービスにログインします。 

 https://jda-support.org/jdamembercontrol/LoginWebService.do  

 

b.生涯教育単位管理から「基本研修」「実務研修」をクリックすると、平成 26 年度からの取得単位

が表示されます。 

  

c. 小計の単位数が必要単位以上であることを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://jda-support.org/jdamembercontrol/LoginWebService.do


 

 d.右クリックをして、印刷プレビューよりプリント（出力）の確認をし、印刷します。 

 

 



 

注）前頁のプリント（出力）が出来ない場合は、「単位管理」画面を表示したら、下記の手順にて

画面のコピーを提出してください。 

a.キーボードの [Print Screen] キー ([Prt Sc] キー) を押します。 [Print Screen] キー ([Prt 

Sc] キー) は、概ねキーボードの右上に位置しています。（使用機種によって、[Fn]キーを押しな

がら[Prt Sc]キーを押す場合もあります。） 

 

なお、キーボードの [Alt] キー を押しながら、[Print Screen] キー([Prt Sc] キー) を押すと、

手前の１画面だけをコピーすることができます。（使用機種によって、[Fn]キーと[Alt]キーを押

しながら[Prt Sc]キーを押す場合もあります。） 

 

この時点で、表示していた画面全体が、パソコン内にコピーされています。 

 

b.ワード（もしくはエクセル）を起動させ、画面の左上にある、[貼り付け] ボタンをクリックします。 

 

小計の単位数が確認できる画面の貼付であることを確認してください。基本研修と実務研修で画

面は異なります。各取得単位が確認できる１面のコピーを添付してください。 



 

基幹教育の単位取得の記録 

＜基本研修＞ 

 

  



 

基幹教育の単位取得の記録 

＜実務研修＞ 申請する分野を選択します。 

 

 

申請する分野になっていることを

確認してからコピー。 


